
მერიის პირველადი სტრუქტურული ერთეულის ადმინისტრაციული 

სამსახურის   

ა ნ გ ა რ ი შ ი 

2021 წელს გაწეული მუშაობის შესახებ 
 

 სამტრედიის მუნიციპალიტეტის მერიის პირველად სტრუქტურულ ერთეულს 
ადმინისტრაციულ სამსახურს ევალება მერიის საქმიანობის ორგანიზაციული, 
დოკუმენტური, საკადრო, სამართლებრივი (იურიდიული), ადმინისტრაციული და 
სხვა საორგანიზაციო ხასიათის საკითხების უზრუნველყოფა.  

მერიის ადმინისტრაციული სამსახური ორგანიზაციულ-ტექნიკურად 
უზრუნველყოფს მერიის სამუშაო თათბირების, აგრეთვე მერის წარმომადგენლების 
და თანამდებობის პირების მიერ სხვა ღონისძიებების ჩატარებას. 

  2021 წლის 01 იანვრიდან 03 დეკემბრის მდგომარეობით ადმინისტრაციულ 
სამსახურში დამუშავდა და დარეგისტრირდა  1358 ბრძანება (აქედან eDocument-ში 
580 ბრძანება, MSDA-ში 778 ბრძანება). 

შემოსული წერილებისა და განცხადებების რაოდენობამ 2021 წლის 03 დეკემბრის 
მდგომარეობით შეადგინა 10373 (აქედან eDocument-ში 4259, MSDA-ში 6114). 

mms-ში დარეგისტრირდა 3068 განცხადება. 
გასული წერილების რაოდენობამ შეადგინა 7975 (აქედან eDocument-ში 3142, 

MSDA-ში 4833). 
შიდა მოხსენებითი ბარათებისა და განცხადებების ბრუნვამ შეადგინა 3201 (აქედან 

eDocument-ში 882, MSDA-ში 2319). 
2021 წლის 03 დეკემბრის მდგომარეობით, ადმინისტრაციულ სამსახურში 

დარეგისტრირდა საკუთრების უფლების აღიარების კომისიის 390 განკარგულება. 
2021 წლის 03 დეკემბრის მდგომარეობით, მომზადდა სამტრედიის 

მუნიციპალიტეტის მერთან არსებული თვითნებურად დაკავებული მიწის 
ნაკვეთებზე საკუთრების უფლების აღიარების 350 საკუთრების უფლების მოწმობა. 

2021 წლის 03 დეკემბრის მდგომარეობით, საჯარო ინფორმაციის მოთხოვნით 
შემოსულია 51 მომართვა. 

პასუხი გაცემულია ყველა მოთხოვნილ საჯარო ინფორმაციაზე კანონით 
გათვალისწინებულ ვადებში. 
      ,,სამტრედიის მუნიციპალიტეტის მერთან არსებული კოლეგიური ორგანოს - 
პირის მუნიციპალიტეტის ტერიტორიაზე ცხოვრების (ყოფნის) ფაქტის დამდგენი 
კომისია”- ს   მინიციპალიტეტის ტერიტორიაზე ცხოვრების ფაქტის დაგენის 
მოთხოვნით მომართა   ორმა   მოქალაქემ. ორივე მოქალაქის თხოვნა იქნა 
დაკმაყოფილებული და საქართველოს იუსტიციის სამინისტროს სახელმწიფო 
სერვისების განვითარების სააგენტოს სამტრედიის სამოქალაქო რეესტრის 
სამსახურში წარსადგენად გაიცა განკარგულება და ცნობა. 



2021 წლის 03 დეკემბრის მდგომარეობით გაცემულია 36  საკუთრების უფლების 
მოწმობა არაპრივატიზებულ საცხოვრებელ ბინაზე. 

პროექტებთან დაკავშირებით გაიცა 63 სამშენებლო პროექტების სანებართვო  
მოწმობა. 

სამტრედიის მუნიციპალიტეტის მერის წარმომადგენლების მიერ გაიცა  3115 
ცნობა და  4216 წერილი გაიგზავნა სხვადასხვა ორგანოებში. 

მომზადდა სხვადასხვა შრომითი ხელშეკრულებების პროექტები. 
ადმინისტრაციული სამსახურის იურიდიული განყოფილება სასამართლოში 
აწარმოებდა 53 საქმეს, აქედან 10 საქმეზე მოსარჩელემ გაიხმო სარჩელი, ერთ საქმეზე 
ჩაანაცვლა სათანადო მოპასუხით, 40 საქმეზე მიმდინარეობს წარმოება. 
განყოფილებამ განიხილა ბინების უსასყიდლო პრივატიზაციის 25 საქმე, მიწის 
(უძრავი ქონების იდენტურობის დადასტურების 400 საქმე, ივლისის თვეში 
აღნიშნული საქმეები საწარმოებლად გადაეცათ ადმინისტრაციულ ერთეულებში 
მერის წარმომადგენლებს,  დასარეგისტრირებელი მიწის ნაკვეთების გაყოფა 
გართიანების 60 საქმე.  იურიდიული განყოფილება ჩართულია მერიაში მოქმედ 
ყველა კომისიაში. ასევე საკრებულოში განსახილვევლად გადასული საკითხების 
უმრავლესობა მომზადებულია იურიდიული განყოფილების მიერ.  იურიდიული 
განყოფილების მიერ მომზადდა არასასოფლო-სამეურნეო დანიშნულების მიწის 
ნაკვეთების       სამტრედიის მუნიციპალიტეტის საკუთრებად აღრიცხვისათვის 
ორგანიზაციული საკითხების უზრუნველყოფის შესახებ   ბრძანების 50 პროექტი. 
შესყიდვებისა და მოსაკრებლების  განყოფილებასთან  ერთად ჩართულია 
დასახლებული ტერიტორიების დასუფთავების მოსაკრებლის თანხების გადახდის 
ადმინისტრიების საკითხებში. 
  იურიდიული განყოფილება სამართლებრივ უზრუნველყოფას უკეთებს მერიის 
ყველა სამსახურს.   კონსულტაციებს უწევს მოქალაქეებს. ასევევ თანამშრომლობს 
სხვადასხვა სახელმწიფო უწყებეთან. 
    სამტრედიის მუნიციპალიტეტის მერთან ასებულ კოლეგიურ ორგნოს ,,პირის 
მუნიციპალიტეტის ტერიტორიაზე ცხოვრების-ყოფნის ფაქტის დამდგენ კომისიას 
მომართა ხუთმა მოქალაქემ  ხუთივე მოქალქის მოთხოვნა იქნა დაკმაყოფილებული 
და საქართველოს იუსტიციის სამინისტროს სახელმწიფო სერვისების სააგენტოს 
სამტრედიის სამოქალაქო რეესტრის სამსახურში წარსადგენად გაიცა შესაბამისი 
ცნობა და განკარგულება. 

 საანგარიშო პერიოდში პერსონალური მონაცემების გაცემის ფაქტი არ 
დაფიქსირებულა, ასევე აღნიშნულ პერიოდში საჯარო მოსამსახურეების მიერ 
ზოგადი ადმინისტრაციული კოდექსის დარღვევისა და პასუხისმგებელ 
პირებისათვის დისციპლინური სახდელის დადების ფაქტს ადგილი არ ქონია. 

 
სამტრედიის მუნიციპალიტეტის მერიის  

ადმინისტრაციული სამსახურის უფროსი 

ბეჟან გეგეშიძე 


